Allgemein: Verwenden Sie immer das Word 2003 Format!
In der Fußzeile soll jeweils der Filename rechtsbündig stehen.(Pfad optional)

5. Übung
variable Teile/Besonderheiten:
individuell formatiertes aktualisierbares Datum
Empfangsteil mit z.Hd. Zeile incl. Anrede+Titel+Vorname+Name
Die Rechnungsnummer setzt sich aus dem aktuellen Datum + der Kundennummer zusammen.
1.Tabzeile Bestellmenge * konstanter Einzelpreis = Poswert (Einzelpreis+Poswert - Dezitab)
2.Tabzeile dito, aber der Poswert wird mit Tausenderpunkt auf zwei Nachkommastellen formatiert.
3.Tabzeile Bestellmenge * individueller Angebotspreis aus Aufg. Nr. 3 ergeben Poswert - Rest s. 2. Tabzeile

6. Übung
variable Teile/Besonderheiten:
in der Zeile nach Ihr Name geben Sie eine Frage nach dem SB ein, die nur 1x gestellt werden soll, falls keine Eingabe erfolgt, soll "Meier zu Hartum" erscheinen. Die Ausgabe erfolgt in der Zeile mit der Rechnungsnummer.
ansonsten außerhalb der Tabelle: dito
Tabelle erhält eine weitere Spalte
1. Tabellenzeile = 3 Tabellenzeile aus 5. Aufgabe
2. Tabellenzeile = 
Kundenrabatt je Kdgr 1 = 10%; 2= 27%; 3 = 5%
Poswert = Bestmenge*individueller Preis*(1-Kundenrabatt) Ergebnis formatiert.

Die beiden Varianten der MwSt unterscheiden sich nur dadurch, dass die zweite Variante noch einen Rundenbefehl erhalten hat.

7. Übung
verwenden Sie den Serienbrief aus Nr. 6
Es macht keinen Sinn eine Rechnung an jemanden zu senden, der nichts bestellt hat.
Filtern Sie die Datensätze so, dass nur die Datensätze mit "vernünftigen" Bestellmengen erscheinen!

8. Übung = Serh7
Sie möchten dreizeilige und zweispaltige Aufkleber erstellen.
Richten Sie eine entsprechende Tabelle ein und versuchen es mit "Nächster Datensatz"

9. Übung = Serh8
Sie möchten eine Passage aus einer anderen Datei in Ihr Dokument einfügen

