Buchfuhrung — selbststandig (er)lernen?

In JEDERKSK-Prufung(2. Prufungsteil) missen Sie Belegenenaund Werte berechnen.

Auf dem Server stehen viele MS Excel-Aufgaben,edi¢ghnen erlauben selbststandig zu
arbeiten/probieren. Die Aufgaben sagen an alleihtigen Stellen "Falsch” oder "OK".
Sie erhalten also immer ein feedback!

Welche KSK-Vorkenntnisse sollten Sie — mindestesshon haben?

Die Umsatzsteuer/Vorsteuer ist eingefuhrt und 8ienlen drei Warenkonten(Warenbestand —
Wareneinkauf u. Warenverkauf). Abschreibung auh&atagen ist u.U. bekannt(es gibt
teilweise "Schalter”, die die Abschreibungsfragah"@" setzen).

Welche technischen Voraussetzungen missen gegeinén s
Sie mussen ein Office-Paket auf Inrem Rechner haben
Ob Microsoft Office — Libre Office — Open Officetiegal — auch die Version ist egal.

Handling an einem Bsp:
1. Laden Sie die Datei K30 herunter.
Falls in Excel eine gelbe Zeile erscheint, dassi&gBearbeiten erlauben wollen, missen Sie

dies bestatigen.

In der Unternehmensbuchfiihrung arbeitet man mitt&amummern!(auch wenn Sie dort mit
Kirzeln arbeiten, erscheinen nach der Eingabe dezels die Kontonummern.

Im Unterricht und in der Prufung liegt der Schullemrahmen fir den Grof3handel zugrunde.
Wenn Sie unten im Excelbildschirm kucken, seheneBien Reiter: Konternummern, der
ebenfalls die benétigten Kontennummern beinhaltet.

11. Aufgabe
Die abgabildeta Rachr
1. Forden.

ahe) wird durch Bankiberweisung unter Abzug von Skonto beglichen. Kentieren Sie die Oberweisung!
Leistungen (101)

Teferungen und Leistungen (171)

ti (808}

12. Aufgabe

Ermitteln Sie den Uberweisungsbetrag nach Abzug von Skenio!

|
o

Eecii
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Adgsbe L L ~~ Bsp. aus einer Abschlussprifung

In der Prifung mussen Sie die vorstehende Ziffeier~1-9 - eingeben.
Aber Sie sehen jeweils auch die Kontennummer uaddntenbezeichnung.

Ob die letzte Ziffer — fir ein Konto - eine "1" ad®" ist, muss Ubernommen werden.
Z.B.: 181 oder 180 bzw. 141 oder 140 sind moégli8bkreibweisen zweier Konten.

Die Betrage werden in der Prufung separat abgefragtr Nr. 12
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2. Eingaben im Grundbuch

7 |Geschaftsfalle Steuersatz: 19%

o [NR/Beleg

9 1. Wir verkaufen YWare gegen Bankscheck.

0 Rechnung  Warenwert: 80000
1 Belegnr Sollkio Habenkto Soll € Haben €

21 131 181 95.200,000 15.200.00

3 801 80.000,00

4 Ok

5

6|2 Wir kaufen im Jan. eine neuen Lieferwagen auf Ziel.

7 Rechnung  Bruttowert: 71400
o Belegnr Sollkto Habenkto Soll € Haben €

9|2 141

0 034

1 Falsch

2 Reihenfolge

Sie geben nun in Excel(bzw. in einem der anderdic&piakete) die Soll- u.
Habenkontonummern ein und die Betrage.

Hinweis: Da Sie in der Datei nur eingeschrankteif®ebaben, kénnen Sie Inhalte nicht
verschieben. Falls Fehlermeldung "Bezug" erschearsuchen Sie das Riickgangigicon.

Sie mussen hierbei auf zwei Dingehten:

Die Kontennummern mussen auf jeder Seite — immgnhend mit der 1. Zeile - in
aufsteiiender Reihenfolggngegeben werden — ansonsten erhalten Sie dierfetdung

Die Betrage sind zu tippen. Falls Sie mit Excek#tdgn wollen, missen Sie die Betrage mit
..... ;2)"-Befehl eingeben! Formatiere® (auf Euro macht keinen Sinn)

Zeigt der BS OK" an, so haben Sie korrekt gebucht!

Bei dieserAufgabe mussen Sie die laufenden Buchungen (Nj.und die vorbereitenden
Abschlussbuchungen(Nr. 8-10) im Grundbuch durcldtihr

dem "runden(
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". Dies hat techn. Griinde!

3. Eingaben im Hauptbuch

*kkkkkkkkkkkkkkkkhkkk

1005 033 H

101 AB 150.000,0008. 32.500,00
102 3. 5.000,00

103 940| 125.500,00 OK
104 158.[][][].[][]' 1 158.000,00

Ubertragung in die T-Konten. Halten Sie die geleiReihenfolge ein!

Anfangslestéande(s. in der Exceldatei ganz oben) richtigetéuseite!

Laufende Buchungen + vorbereitende Abschlussbuanings ist Gbersichtlicher, wenn Sie
nicht die Gegenkonten sondern die Vorgangsnummer@und 9) schreiben.

Schliel3en dann die Unterkonten der Erfolgskontdann die Erfolgskonten — dann G+V und
dann erst die Bestandskonten ab.(Dies ist Gibrigaok eine Prifungsfrage!)

Wichtig ist, dass deBaldo in EINEM der beiden gelben Felsgeht!

Nur dieser wird Uberpruft!.
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4. Handlinghilfe(je nach Office-Version unterscHiekl)

Falls Sie sich etwas mit Excel auskennen:

53 Meues Fenster 7 |11 C B m
= =0 =
= Alle anordnen C =
Aufgabenbereich Fenster Makros ||
speichern wechseln =
Fenster Makros ||
\ i.i‘_'ii
= ~
E F G H =

Uber den kleinen Tabellenblatttrenner(s. Spitzerden Pfeils) kann man das Tabellenblatt
in zwei Teile teilen und kann sich in jedem Tepamat bewegen.

Uber die beiden Icon imréten Kastchehkann man eine Exceldatei mehrfach anzeigen.
Versuchen Sie zuerst nur "Alle anordnen" und darertikal"

Falls kein Effekt:

1x "Neues Fenster" und dann wieder "Alle anordnen”

Falls Sie Schwierigkeiten haben am Bildschirm heden:
Dricken Sie die Datei aus und beantworten zudestGaschéaftsfalle.
Geben dann die Losungen erst ein — sonst wissen 8ieht, ob Ihre Buchungen korrekt
sind!
ERSTwenn alle Geschaftsfalle und vorbereitenden Ahsstiuchungen korrekt sind, buchen
Sie auf den T-Konten und geben zumindest die Saiddam jeweiligen richtigen gelben
Feld ein!

Welche Aufgaben kdnnen Sie nutzen?

Im Prinzip — alle!

Versuchen Sie eventuell folgende Reihenfolge:

K30 + K31

bevor Sie K35 versuchen, sollten Sie K38b "Ansalaitkosten etc rechnen” versuchen, da
hier eine Abfrage bisherigen Wissens erfolgt —.iB&lontozahlung + Berechnung

K36 ist die erste Aufgabe mit Belegen. Man kannBi&ege drucken und zuerst per Hand die
Buchungssatze hinschreiben. Oder man |ad die Dahifach(s. obige Beschreibung).

K40 — K41 — K42 waren vom Typ her éahnliche Aufgabdie aber weitergehende Kenntnisse
verlangen.

Probieren Sie es aus!
Wenn eine Aufgabe "zerschossen" ist, laden Siédfgabe erneut!

Wenn Sie fortgeschrittener sind — sehen Sie sistMlREO K44b an und versuchen auch auf
der Hauptseite die Nummern 30(nicht GWG-Variante)32

Viel Erfolg!
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